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Birimi | Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (SEM)

Gorev Unvan1 | Miidiir

Ust Yoneticisi | Rektor

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1- Merkezin amaglarini gerceklestirmeye yonelik faaliyetler planlamak ve yuritmek,

2- Merkezi temsil etmek, Yonetim Kuruluna baskanlik etmek,

3- Yonetim Kurulunun giindemini belirlemek ve alinan kararlari uygulamak,

4- Merkez blinyesindeki birimler arasinda koordinasyon ve denetimi saglamak,

5- Merkezin amaglari cercevesinde ulusal ve uluslararasi kuruluslarla iletisim kurmak ve ¢alismalar
yapmak,

6- Merkez ve Merkeze bagl birimlerin yillik faaliyet raporunu hazirlayarak Rektorlige sunmak,

7- Merkezin amaglarini gergeklestirmeye yonelik yeni birimler kurmak,

8- Merkezin faaliyet alanlariile ilgili olarak Merkez adina; taraflarla goriismeler yapmak, projeler
hazirlamak ya da hazirlatmak, danismanlik almak ya da vermek, s6zlesmeler ve protokoller
yapmak,

9- Muddir yardimcilari arasinda gorev tanzimi yapmak ve yapilan isleri denetlemek,

10- Yonetim Kurulu ile Danisma Kurulu’na baskanlik etmek,

11- Yonetim Kurulu ile Danisma Kurulu’nu toplantiya ¢agirmak ve toplanti glindemini

hazirlamak, toplantilari yonetmek,

12- Merkezin alt birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gbzetim ve

denetim goérevini stirdiirmek, gerekli gérevlendirmeleri yapmak,

13- Harcama yetkilisi olarak merkez bitcesinin hazirlanmasi, etkin, verimli ve ekonomik

kullanilmasini saglamak,

14- Bitcede 6ngorilen 6denek tutarinda harcama yapilmasi icin Gergeklestirme

Gorevlisine talimatvermek,

15- Merkez birimlerinde her tirli is akisinin eksiksiz ve diizenli bir sekilde ylritilmesini

saglamak,

16- Goreviyle ilgili esya, evrak, arag ve geregleri korumak ve saklamak,

13- Merkezin yurattigu kurs, egitim vb. etkinliklerle ilgili dizenlenen evraklarin usuliine

uygun olarak arsivlenmesi sorumlulugunu arsiv sorumlusu ile yerine getirmek,

14- Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

15- Yonetim Kurulu tarafindan kendisine verilen diger gorevleri

yapmak,

16- Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri

yapmak.
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17- Merkez biinyesinde gorev yapan biitiin akademik ve idari personelin gerceklestirmekle ylikiimlii
oldugu isve gorevleri diizenlemek, tanzim etmek ve koordinasyonundan sorumludur.

Yasal Dayanak

e ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI SUREKLi EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
YONETMELIGI
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