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Hazırlayan 

 

Müdür Yardımcısı 

 

 

 
 

 

Onaylayan 

 

Müdür 
 

 

İlgili Birim İlgili Birim 

KK-FRM-0002/- 

Birimi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi (SEM) 

Görev Unvanı Muhasebe Sorumlusu  

Üst Yöneticisi Müdür 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

1- Bağlı bulunduğu Müdür ve Müdür Yardımcısı tarafından verilen görevleri yerine getirmek, 
2- Eğitim ve kurslarda görev alan personellerin ücretlerini hesaplamak ve ödeme emirlerini 

hazırlamak, 
3- Faturaları ve ödeme işlemlerini düzenlemek, 
4- Ön muhasebeyi tutmak, gerekli süreçleri yürüterek işlemleri yapmak, 
5- ISUBÜ Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü ile birlikte ödeme planlarını hazırlamak, 
6- Görev ve sorumlulukların kuruluş içerisinde çalışanlara bildirilmesini sağlamak. 

 
  
 

 

 

Yasal Dayanak 

 

 ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 

YÖNETMELİĞİ   

 

 


