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Kurs önerisinin reddi  
SEM Yönetim Kurulu tarafından 

kurs önerisi ret edilir. 

Eğitim öneri formunun doldurulması  
SEM eğitim öneri formunun eğitici tarafından 

doldurarak, gerekli belgelerin forma eklenerek 
başvuruda bulunur. 

 

Yönetim kurulu değerlendirmesi  
SEM yönetim kurulu tarafından kurs önerisinin 

değerlendirilir. 

Kurs önerisinin kabul edilmesi 
SEM Yönetim Kurulu tarafından 

kurs önerisinin kabul edilir. 

Derslik, Atölye, Salon, Sanal Sınıf, 
Spor-Müzik Alanlarının Talep 

Edilmesi  
Kursun gerçekleştirileceği derslik, 
atölye, salon, sanal sınıf, spor ve 
müzik alanlarının kullanımı için 

SEM tarafından ilgili birimlerden 
kullanım onayı istenir. 

Kurs Önerisine Düzeltme  
SEM Yönetim Kurulu tarafından 
kurs önerisine düzeltme istenir. 

Eğitimciye Bilgilendirme 
Eğiticiye düzeltilmesi istenilen 

konular gerekçeleri ile belirtilir. 

Öneri Formunun Yenilenmesi 
Eğitici kurs öneri formunu 

yeniden düzenler. 

Eğitimciye Bilgilendirme 
Eğiticiye ret gerekçesi ile 

birlikte cevap verilir. 
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Duyuruya Çıkılması 
Kursun 

gerçeklekleştirileceği 
derslik, atölye, salon, 

sanal sınıf, spor ve 
müzik alanlarının 

kullanımının olumlu ise 
duyuruya çıkılır. 

Eğitim Alanlarının Talep 
Edilmesinde Sorun 
Yaşanması Halinde 

Derslik, atölye, salon, 
sanal sınıf, spor ve müzik 
kullanım onayı olumsuz 
ise eğiticiden alternatif 
eğitim alanı önermesi 
talep edilir veya ilgili 

birimden tekrar kullanım 
onayı sorulur. 

Yeterli Başvuru Olması  
Yeterli başvuru olması 

halinde kurs açılır, 
kursiyerler 

bilgilendirilir. Kayıtlar 
alınarak ödeme ile ilgili 

yönlendirme yapılır. 
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Görevlendirme 
Yapılması 

 Kurs açılması 
durumunda SEM 

tarafından 
eğiticiye kurs ile 

ilgili 
görevlendirme 

yapılır.  

Sınıf Listelerinin 
Oluşturulması 
SEM tarafından 

sınıf listeleri, imza 
çizelgeleri ve ders 

programarının 
oluşturularak 

eğitimi verecek 
kişiye teslim edilir. 

Kursun 
Uygulanması  
Kurs eğiticinin 

hazırlamış olduğu 
program 

doğrultusunda 
uygulanır. 

Kurs Sonu 
Sertifika  

Kurs sonunda 
sertifika alacaklar 
listelenir ve imza 

karşılığı serfikaları 
teslim edilir. 

Anket 
Düzenlenmesi  

Her kurs bitiminde 
kursiyerlere 

yönelik 
memnuniyet 

anketi düzenlenir. 


